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建设单位：

1.关于项目申报，若登录账号后找不到项目该如何办？

解决办法：

A. 点击新增项目

选择项目报审和区县

若有项目代码，点击 获取项目代码，获取项目

若无项目代码点击 ，去省在线投资平台获取项目赋码（备注这个省在线投资

平台需要使用 ie 浏览器打开）

B. 若实在没有项目代码并且后续不需要办理施工许可证的，可在联合图审网站首页，下载

申请表，填好后盖公章，按通知的中的联系方式提交申请表，由平台新增项目
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2.何谓“子项目名称”

解决办法：对于一个项目分批或者分模块申报的，可以根据申报内容填写子申报名称。例如

这次申报 1，2,3,4 栋楼，可以在子申报名称中填写，方便设计单位和图审机构知道这次申报

的内容，子申报名称不在合格证上提现。

3.关于多个单体申报的问题

解决办法：可以分单体一次一次申报，也可以分批申报（注同一批次申报的单体不能超过

20 个，超过了分下次申报），合格证是按单体出的

4.关于建设单位没有项目经理

解决办法：根据实际情况，若无则填写“无”

5.关于人防单体申报

解决办法：根据市人防办指示，人防单体不能单独申报和单独出证，战时人

防必须和平时人防单体一起申报。例如一个地下室申报人防，需将地下室拆成 2

个单体：地下室（平时人防），地下室（战时人防）

几点需要注意的：
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1. 是否设计人防，这边选是，后面会出现具体的人防表单，请按标准填写

2. 在人防表单中，完善人防的设计单位，注意人防设计单位的信用代码不要错了，这边这

个位置就是专门填人设计单位的

3. 关于单体信息

根据市人防办指示，人防单体不能单独申报和单独出证，战时人防必须和

平时人防单体一起申报。例如一个地下室申报人防，需将地下室拆成 2 个单体：地

下室（平时人防），地下室（战时人防）

几点需要注意的：

4. 是否设计人防，这边选是，后面会出现具体的人防表单，请按标准填写

5. 在人防表单中，完善人防的设计单位，注意人防设计单位的信用代码不要错了，这边这

个位置就是专门填人设计单位的
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6. 关于单体信息

战时人防是不能单独申报，也不能单独出证，必须平时人防单体一起申报，依托于平时人防

单体出证

新增战时人防单体时，是否涉及人防选是，和表单保持一致

平时人防单体选否

在单体选择时，战时人防单体需要和平时人防单体一起申报，人防单体大于等于 2 个，单独
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的战时人防单体申报是不允许的，必须和平时人防一起申报，如下图所示

下图的设计单位指的是平时人防单体的设计单位，不要搞混淆了

最后选择平时人防单体和战时人防单体的审图机构

建设单位在申报平时人防工程时可以把战时人防工程的单体一起并行申报

下图是一个完整申报的截图：
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备注：

1.战时人防单体，人防属性一定要选‘是’
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2.平时人防单体，人防属性一定要选‘否’

6.关于合格证打印

图审机构合格证签章完成后

A.不涉及气象申报：建设单位可以在申报页面---合格证打印模块，直接打证

C. 若涉及到气象审查，必须去窗口打印合格证，因为气象审查需要相关的主管

部门盖章，窗口需要协调这些部门签章，才能出具一份完整的合格证（注市本级

及大观、宜秀、迎江、经开、高新区在市政务中心住建窗口，县里项目在各自县

政务中心住建窗口）
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7.建设单位撤回申报

建设单位提交申报后，如果信息填写有误，可以进行撤回修改后重新提交

此时需注意 2 点：

1. 图申办已经接审的不能撤回

2. 撤回提交后设计单位需要重新上传图纸

设计单位

1.提交时提示“请完善图纸信息”

解决办法：上传图纸后，每个单体每个专业的图纸都需要完善信息
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2.关于勘察报告上传的问题

解决办法：关于勘察报告:由设计单位上传，格式是 pdf，电子的不需要盖章。纸质的需要盖

章送图审单位

3.关于计算书上传的问题

解决办法：在上传图纸后，在上传计算书，格式支持(PDF、word、压缩包)

4.关于分配设计师

解决办法：如需要设计师上传图纸或者回复意见，请选择设计师

如不需要设计师上传图纸也可不选

设计师在这里维护：
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5.关于图纸下载：

在审查中或者办结中找到这个项目

点击项目名称：

6.多个单体多个专业意见回复太乱不好回复

解决办法：

在审查中找到这个项目，点击项目
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在控制台找到

点击需要回复的专业，进入回复意见和图纸替换，完成后点击保存

在所有的意见都回复完成后，可勾选一起提交
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7.意见回复后发现意见回复错了，图纸替换错了，怎么办

解决办法：

可联系图审机构讲回复意见和图纸，退回如下图模块

点击进去进行修改

修改完成后保存提交
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8.关于气象审查

根据市气象局相关规定，施工图图纸审查，设计单位上传图纸后，系统会自动将施工图图

纸推送给安庆市气象灾害防御技术中心，进性审查。（即审查施工图必审气象）

由气象灾害防御中心判定是否需要进行气象审查，若不需要气象审查，设计单位无需做任何

操作。

若需要进行气象审查，气象灾害防御中心出具了相关气象修改意见，设计单位在查看气象意

见，进行图纸修改回复

图审机构

1.如何给设计单位发送审查意见

解决办法：图审机构当前版本所有专业审查完成后生成意见书封面后在生成意见报告后提交
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2.专家意见如何退回

解决办法：在未生成意见书时，可以退回专家意见

退回后专家可以修改意见

3.设计单位回复意见如何退回

解决办法：在如下模块可以进行意见打回（注：仅限打回意见，不能打回图纸）
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4.关于消防、节能、绿建意见

解决办法：目前施工图默认可以审消防，模式类似于节能和绿建，若不出具消防意见，默认

是消防通过的

专家审图时可以勾选绿建、节能、消防意见：

专家批注意见后，管理员可以在这里看到意见：
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5.管理员如何新增消防、绿建、节能审查意见

解决办法：管理员在如下模块新增
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6.关于专家分配错了如何修改

解决办法：专家分配了错了后，若该专家还未审查，可以及时修改
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进行变更即可

7.专家关于每个版本意见回复内容的查看

解决办法：专家审图界面，专家点击项目名称：

会弹出意见汇总和意见答复模块：

8.专家对每个版本图纸的筛选和查看

解决办法：在专家审图纸的页面可以筛选版本，默认展开的是第一个版本
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替换的和补充的图纸会用特殊的图标标识出

9.如何查看哪些专家没审

解决办法：在管理员意见汇总的界面可以看到哪些专家没有审查：

10. 关于如何签章

解决办法：在所有的专业都审查完成后，管理员可以进行合格证签章（注意：签章调用的是

签章公司的服务，需要用 ie 浏览器打开，ie 浏览器的版本是 11 及以上。有些时候杀毒软件

也会屏蔽签章，若出现无法签章，需要将杀毒软件退出来）

对每个单体进行签章，点击
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点击加盖公章

签章后若需要下次继续签，可以点击 保存，下次可以打开接着签

最后一个人签章完成后，点击 ，完成本份合格书的签章

签章完成后，签章的标识会变成绿的的已完成:

在所有单体都完成签章后点击

合格证信息就会推送给住建窗口下载
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